Guatemala, 3] de Agosto 2017
Informe No. 004-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARALIO Y ARAUIC
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 1926-2017,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 381-2017; correspondientes al mes de
agosto de 2017, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio
Contribuyente Serie “A” No. 0011

Actividades realizadas '

© Apovyar en &l trastado de documentos en digital a la seccién de compras y la
generacion de un archive de los mismos para el Deparfamento

@ Apoyar en el rezgistro de |a programacion y ejecucion presupuestaria

@ Apoyar en la elaboracion y registro de pedidos del departamento

@ Apoyar en el registro y conformacion de expedientes de pago

@ Brindar apoyo en Ja gestién de. procesos internos ante |os distintos departamentos y
secciones de la Direccidn de las Artes

@ Apoyar en la recopilacién de documentos de soporte para el pago de actividades

artisticas que se realicen en el interior de la Republica.

@ Otras activiclades zfines al contrato




Resultados Obtenidos

@ Se apoyd en la elaboracion y en el registro digital de los pedidos solicitados por el
Departamento Apoyo a la Creacién, entregados a la Seccién de Compras para su
cotizacion y compra.

' ©® Seapoydenla veriﬁcacic’;r; del presupuesto para los pedidos programados, mismos
que el Departamento Apoyo a la Creacion solicitd anteriormente para su cotizacion.

® Se apoyd en la conformacion de expedientes que respaldan la programacion,
ejecucion administrativa y financiera del Departamento de Apoyo a la Creacidn,
apoyo que consistio en el traslado pedido original, factura original, verificador de

facturas y demas documentos que ampara los expedientes.

Atentamente,

liredo Roderico Gonzalez Gaitan
Depto. Apoyo a la Creacion
DireceinGeneral de las Artes

" Ministerio de Cultura y Deportes
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